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CaseM:n sahkoiseen kokoustyaétilaan kirjautuminen luottamushenkilolle

Yleista CaseM:sta

Kainuun hyvinvointialueen luottamushenkilon tulee kayttaa luottamustehtaviensa hoitamiseen
Kainuun hyvinvointialueen kannettavaa tietokonetta.

CaseM-asianhallintajarjestelmaa suositellaan kaytettavan Chrome-selaimella. Mikali kaytat
Edge-selainta, eika kirjautuminen onnistu, kirjoita kayttajatunnuksesi eteen cprod\. Esim.
cprod\kayttajatunnuksesi.

Kainuun hyvinvointialueen CaseM-tunnukset khva-alkuisia.

Yleista CaseM:n sahkoisesta kokoustyotilasta

Jokaisesta CaseM:n kokoushallinnassa olevasta toimielimen kokouksesta tulee kokouksen
jasenille ja muille osallistujille erillinen sahkoisen kokoustyétilan linkki sahkdpostiin otsikolla
"Kokouskutsu (kuva 1.)". CaseM:n kayttajatunnuksella ja salasanalla kokouksen jasenet ja
muut osallistujat paasevat kirjautumaan viestissa olevan linkin kautta ko. kokouksen
sahkdiseen kokoustyotilaan. Kokouksessa kasiteltavat asiat nakyvat sahkdisessa
kokoustyotilassa. Jasenet ja muut osallistujat kirjautuvat sahkoiseen kokoustyotilaan
kokouspaivana ennen kokouksen alkua. Eta- ja/tai hybridikokouksissa aani- ja kuvayhteys
toteutetaan erillisen Teams-linkin kautta.

CaseM:n sahkoiseen kokoustyétilaan kirjautuminen

Kokoukseen osallistujat saavat CaseM:sta lahtevan automaattisen viestin otsikolla
"Kokouskutsu”. Ko. viesti tulee vastaanottajalle sahkopostiin (kuva 1.).

e. Kokouskutsu: Tarkastuslautakunta 16.1.2023

Sinulle on luotu oikeudet kokoustyétilaan "Tarkastuslautakunta 16.1.2023' osoitteeseen : https://kokous.tiera.fi/sites/0b0227a6817e51db

Kuva 1. Kokouskutsu-viesti sahkopostissa.



Paaset kirjautumaan sahkoiseen kokoustyotilaan viestissa olevan linkin kautta (kuvat 1. ja 2.).

a. Kokouskutsu: Tarkastuslautakunta 16.1.2023

vastaanotiaja

Sinulle on luotu cikeudet kokoustybtilaan ‘Tarkastuslautakunta 16.1.2023' osoitteeseen : https://kokous.tiera.fi/sites/Db0227a6817e51db I

Kuva 2. Kopioi viestissa oleva kokousportaalin linkki hiirellda maalaamalla ja kopioimalla se.

Huom! CaseM:n sahkdista kokoustydtilaa tulee kayttaa aina Chrome-selaimella. Kopioi
tarvittaessa viestissa olevan sahkodisen kokoustydtilan linkin osoite, avaa Chrome-selain ja liita
linkki selaimen osoiteriville ja paina rivinvaihtonappainta (“Enter”) (kuva 3.).
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Kuva 3. Avaa Chrome-selain ja liitd kopioimasi sahkdisen kokoustydétilan linkki selaimen
osoiteriville ja siirry ko. sivulle painamalla rivinvaihtonappainta (“Enter”).
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Kirjaudu sisaan

https://kokous.tiera fi

Kayttéjatunnus  khvapkstpiisan

—_—

Salasana | eesesesseses

s

Kuva 4. Kirjoita avautuvaan kirjautumisikkunaan kayttajatunnuksesi seka salasanasi ja valitse
"Kirjaudu sisaan”.



Huom! Mikali kirjautumisessa on ongelmia:
- Tarkista, etta kaytat Chrome-selainta

- Tarkista, etta kirjaudut khva-alkuisella CaseM-tunnuksella ja oikealla salasanalla. Mikali
kaytat Edge-selainta, eika kirjautuminen onnistu, kirjoita kayttajatunnuksesi eteen
cprod\. Esim. cprod\kayttajatunnuksesi.

- Mikali sinulla on Kainuun hyvinvointialueen CaseM-tunnusten lisaksi jonkin toisen
organisaation CaseM-tunnukset, tyhjenna internet-selaimesi sivuhistoria/valimuisti ja
kokeile kirjautumista taman jalkeen uudelleen. Mikali kirjautuminen ei edelleenkaan
onnistu, ole yhteydessa toimielimen sihteeriin.

- Mikali olet unohtanut Kainuun hyvinvointialueen CaseM:n kayttajatunnuksesi ja/tai
salasanasi, ole yhteydessa CaseM:n paakayttajiin paakayttajat.casem@kainuu.fi

Kirjautumisen jalkeen siirryt automaattisesti kokouksen sahkoiseen kokoustyotilaan, jossa
nakyvat kokouksessa kasiteltavat asiat (kuva 5.).
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Voit vapaasti tutustua kokouksen asialistaan ja aineistoon sekad tehdad omia muistiinpanoja.

Kokouspaikka Teams

v §15 Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

Vv §16 Poytakirjan tarkastajat

¥ §17 Kuntalaisaloite koirapuiston perustamisesta

Kuva 5. Sahkoisessa kokoustyotilassa nakyvat kokouksessa kasiteltavat asiat (esityslista).

Saat kokousasiat auki klikkaamalla §:n edessa olevasta vakasesta. Koko esittelytekstin
paatdsehdotuksineen saat auki klikkaamalla kohdasta "Koko esittely” (kuva 6.). Liitteet ja
oheismateriaalit saat avattua "Liitteet’-otsikon kohdalta (kuva 6.). Huom! Erillistd pdf-muotoista
esityslista-asiakirjaa ei sdhkdisessa kokoustyotilassa ole.
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Voit vapaasti tutustua kokouksen asialistaan ja aineistoon seka tehda omia muistiinpanoja.

Kokouspaikka Teams

v  §15 Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus I

v §16 Poytakirjan tarkastajat

A §17 Kuntalaisaloite koirapuiston perustamisesta

Kuntalainen K.K. on tehty 23.9.2022 aloitteen koirapuiston perustamisesta Kuhmoon.

Aloitteen tekij& perustelee koiranpuiston perustamista... Koko esittely
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Liitteet: [3 Kuntalaisaloite, koirapuiston perustaminen, 23.9.2022.pdf
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Kuva 6. Kokousasian koko esittelytekstin avaaminen "Koko esittely’-kohdasta. Liitteet avataan
yksitellen "Liitteet”-kohdasta.
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Voit vapaasti tutustua kokouksen asialistaan ja aineistoon seka tehda omia muistiinpanoja. Sihteeri (Poissa)
Kirjaudu ulos
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Kokouspaikka Teams
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v §16 Poytakirjan tarkastajat

Kuva 7. Kasiteltaviin asioihin tutustumisen jalkeen kirjaudu ulos sahkdisesta kokoustyotilasta
"Kirjaudu ulos”-toiminnolla. Viimeistele uloskirjautuminen sulkemalla myds internet-selain.

Ks. tarkemmat ohjeet sdahkoisen kokoustyotilan kaytosta itse kokouksessa seuraavista
ohjeista:

e Toimintaohjeet/linjaukset CaseM-asianhallintajariestelman kokousportaalin kayttoon
e Kokoustyoétilan kayttoohje kokoukseen osallistujalle (Fujitsun ohje)



https://sote.kainuu.fi/sites/sote.kainuu.fi/files/CaseM_kokousportaalin_kaytto_linjaukset_luottamushenkilot.pdf
https://sote.kainuu.fi/sites/sote.kainuu.fi/files/CaseM_kokousportaalin_kaytto_linjaukset_luottamushenkilot.pdf
https://sote.kainuu.fi/sites/sote.kainuu.fi/files/CaseM_kokoustyotila_ohje_osallistuja.pdf

