OHJE HENKILOKOHTAISEN AVUN SAHKOISEN TUNTI-ILMOITUKSEN LAHETTAMISEEN
VAMMAISPALVELUUN.

1. Kirjaudu Omasoteen omilla verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella osoitteessa
omasote.kainuu.fi

2. Etusivulla ndet kohdassa "Minun palveluni” omat yleisimmin kayttdamasi palvelut.

Valitse kohta "Katso kaikki palvelut”

Minun palveluni

Neuvolapalvelu Laboratoriotulokset Ajanvaraus Lomakkeet ja Viestit % Arjenhallinta Kotimittaukset
kyselyt

Ruoka-, liikunta- ja
harjoituspaivikirja

Katso kaikki palvelut

3. Valitse palveluvalikosta "Lomakkeet ja kyselyt”

Kaikki palvelut aakkosjarjestyksessa

Ajanvaraus >
Arjenhallinta >
Asetukset >
Kotimittaukset >
Laboratoriotulokset >

Lomakkeet ja kyselyt > <+

Neuvolapalvelut >

Ohjeet ja videot >

Omat dokumentit >

Omat terveystiedot »
Piivikirjat >

Reseptien uusimiset >
Ryhmit >

Toisen puolesta asiointi »

Viestit >



4. Valitse "vammaispalvelut” valikosta "Henkilékohtaisen avun tunti-ilmoitus”

Lomakkeet ja kyselyt

Terveyspalvelut

Hoitotarviketilaus »
Keskussairaalan esitietokysely ¥
Omaheidon asitistolomake ¥
Unispnes oirekyssaly *

Epwarth {(ESZ) —kysely

MNeuvolapalvelut

Meuvolan lomakkeast ¥

Koulu- ja opiskelijaterveydenhuolto

Koululaizsen Newvokas perhe -koriti »
1. luokan vanhempien esitistolomake ¥
5. luockan vanhempien asitistolomake »
2. luokan vanhempien esitistolomake ¥
Opiskalijan tarveyskysely »

Sosiaalipalvelut

Elamantilzntean selvittdmisen ympyré -lomake (ESY) »

Tulosalvitys lapsiperheiden kotipahseliut »

Hzkemus scsiaalihucliclain muksiseen perhetybhin lapsiperheiden kotipalveluun
Lapsen lomaperheen lasku 2021 »

Lapsen tukiperheen lasku *

Ikdihmiset

Ikéihmistzn lyhytaikainen perhehoito 2021 3

IImoituslomake sijsishoidosta vuodelle 2021 3 /
ammaispalvelut

Henkilkohtaisen avun tunti-ilmoitus X

Vammais- |5 Remtysvammapsheiujen ilmoituslomake lyhytaikaisests perhehoidosta ¥

Yhteiset
Kopiopyyntdlomake »
Tarkastuspyyntdlomake »
Korjauspyyntolomaks »
Tietopyynitlomake »



5. Tayta "Tybnantajan tiedot” ja jokaisen avustajan osalta ” Uuden avustajan tiedot”. Muista
paivittaa tiedot tarvittaessa.

Henkilokohtaisen avustajan tunti-ilmoitus

Avaa ohje »

1 T',rtinantajan tiedot
Tastd péaset muokkaamaan tyonantajan tistojs
- Uuden tydntekijan tiedot /
) Tastd phaset lisdaméan vuden tydntekijan

Voit tehda kullekin tydntekijalle tunti-ilmoituksen ja lahettda sen vammaispalveluihin. Voit
myd0s tallentaa tuntimerkintdja luonnoksena seké suunnitella tulevia tunteja.

Avustajan ty6ajan tunti-ilmoitus

Woit tehda kullekin tydntekijalle tunti-lmoituksen ja lahettad sen

vammaispalveluihin. Voit myds tallentaa tuntimerkintdja luonnoksena seka
suunnitella tulevia tunteja.

Alli Asiakas

i.nf Tee tunti-ilmoitus .-/x Muokkaa tydntekijas b 4 Fuoists tydntekijg
Testi-Ville

1% Tee tunti-imoitus .-r" Muokkaa tydntekijgs # poist= tybntekija

Lahetetyt tunti-ilmoitukset

Tasia padset tarkastelemaan kaikkia 1ahetiamizsi tunti-ilmoifuksia




7. Tee tunti-ilmoitus tehtyjen tyévuorojen mukaisesti. Lisatietoja kohtaan voit tarvittaessa
kirjoittaa tunti-ilmoitusta koskevia tarkennuksia.

Henkil6kohtaisen avustajan tunti-ilmoitus

Tyontekija
Alli Asiakas
E[ 04.05.2021 j“ Tyo jHua:nu “ 12:00 I 3.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 x
][ 06.05.2021 _:“ Tyé jH 1200 1600 | 400 0.00 0.00 0.00 0.00 000
E[ 7.5.2021 _“ Salraspolssaclo ﬂHos:oo ” 12:00 | 300 0 0 o 0 0o x
‘H[ 12.05.2021 A” Tyé jH 12:00 ” 16:00 l 100 0.00 0.00 0.00 0.00 000 x|
Yhieensa 14.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

\

Lisatietoja:

| Ateriakorvaus:

toimitettu postitse
®

1

]

| ©
litteena
—~

| ei ateriakorvausta

8. Valitse tunti-ilmoituksen tayttamisen jalkeen jokin alla olevista toiminnoista. Voit tulostaa
tuntisuunnitelman tyontekijalle, voit tayttaa tunti-ilmoituksen useammassa erassa tekemalla
valitallennuksen tai voit lahettaa tunti-ilmoituksen vammaispalveluihin. Laheta valmis
tunti-ilmoitus vammaispalveluun aina koko palkkakauden ajalta.

Saat tiedon vastaanotetusta tunti-ilmoituksesta Omasoten viesting, kun tunti-ilmoitus on
otettu kasittelyyn vammaispalvelussa. Mikéali tunti-ilmoituksessa on epaselvyyksia, voidaan
sinulle lahettdd Omasotessa tarkentavia kysymyksia.

Voit katsella aiemmin lahetettyja tunti-ilmoituksia Omasotessa.

Valittu aikavali
Voit rajoittaa tulostettavat ja lahetettavat merkinnat alla olevaan aikavaliin.

Aloituspaiva Lopetuspaiva
01.05.2021 i | —‘ 31.05.2021 I
mﬁﬂ::? ot = I:.:::. ‘ & valitallennus =) Lihets ilmoitus —

\



OHJE VIESTIN LAHETTAMISEEN HENKILOKOHTAISEN AVUN NEUVONTAAN

Henkilokohtaisen avun tydnantajat voivat lahettaa viestilla kysymyksia tai toimittaa
avustajan tydsuhdetta koskevia lomakkeita vammaispalveluun henkilkohtaisen avun
palvelusihteerille tai palkka-asioiden toimistosihteereille. Henkildkohtaiset avustajat voivat
lahettad skannauksia tai selkeita kuvia tydnantajan allekirjoittamista paperisista
lomakkeista.

1. Kirjaudu Omasoteen omilla verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella osoitteessa
omasote.kainuu.fi

2. Etusivulla naet kohdassa "Minun palveluni “omat yleisimmin kayttamasi palvelut.

Valitse kohta "Katso kaikki palvelut”

Minun palveluni

Neuvolapalvelu Laboratoriotulokset Ajanvaraus Lomakkeet ja Viestit 29 Arjenhallinta Kotimittaukset Ruoka-, liikunta- ja
kyselyt harjoituspaivikirja

Katso kaikki palvelut

3. Valitse palveluvalikosta "Viestit”

Kaikki palvelut aakkosjarjestyksessa

Ajanvaraus >
Arjenhallinta »
Asetukset »
Kotimittaukset >
Laboratoriotulokset >
Lomakkeet ja kyselyt >
Meuvolapalvelut >
Ohjeet ja videot >
Omat dokumentit »
Omat terveystiedot »
Paivakirjat >
Reseptien uusimiset »
Ryhmat »

Toisen puolesta asiointi >

estitsy > +———



4. Valitse valikosta "Uusi viesti” /
Saapuneet/Lihetetyt Luonnokset Uusi viesti

Hae viesteista: ‘ ‘

5. Valitse valikosta "Vammaisten palvelut” kohta "Henkilokohtaisen avun neuvonta”

Valitse henkild, jolle haluat |5hettaa viestin:

Valitse palvelu, johon haluat ldhettida viestin:

Terveyspalvelut

Poliklinikat

Mikali poliklinikka, jota etsit, ei loydy palvelulistalta, katso myos kohta "Valitse palvelu, johon haluat 1ahettad viestin®
Sosiaalipalvelut
Mielenterveys- ja pdihdepalvelut

Vammaisten palvelut

Henkilokohtaisen avun neuvonta —

Kehitysvammapalvelut
Kehitysvammapaoli klinikka
Perhehoidon sosiaaliohjaaja
Tyo- ja paivatoiminnan ohjaaja

Vammaispalvelut



6. Voit valita aiheista asiaan liittyvan aiheen tai valita aiheeksi "muu asia”. Kirjoita viesti.
Tarvittaessa voit liittaa liitteita. Laheta viesti painamalla "Laheta viesti”.

Palvelusihteeri, palkka-asioita hoitava toimistosihteeri tai sosiaalityontekija vastaavat
viestiin 1-3 arkipaivan sisalla.

Viesti henkilokohtaisen avun neuvontaan

Viestiisi vastaa palvelusihteeri, jonka poissa ollessa viestiisi vastaa liohjaaja tai sosiaalityontekija. Saat 1-3 arkipaivan kuluessa.
Aihe /
[ Valitse aihe- 2
Lisatietoa

[ Halutessasi voit tarkentaa fahan aihetta I

Viesti

Liits tiedosto
Selaa, Lisda rivi

\ w@



