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OHJE HENKILÖKOHTAISEN AVUN SÄHKÖISEN TUNTI-ILMOITUKSEN LÄHETTÄMISEEN 

VAMMAISPALVELUUN. 

 

1. Kirjaudu Omasoteen omilla verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella osoitteessa 

omasote.kainuu.fi 

2. Etusivulla näet kohdassa ”Minun palveluni” omat yleisimmin käyttämäsi palvelut. 

Valitse kohta ”Katso kaikki palvelut” 

 

 

 

3. Valitse palveluvalikosta ”Lomakkeet ja kyselyt”  

 



2 

 

4. Valitse ”vammaispalvelut” valikosta ”Henkilökohtaisen avun tunti-ilmoitus” 
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5. Täytä ”Työnantajan tiedot” ja jokaisen avustajan osalta ” Uuden avustajan tiedot”. Muista 

päivittää tiedot tarvittaessa.  

 

 

 

6. Voit tehdä kullekin työntekijälle tunti-ilmoituksen ja lähettää sen vammaispalveluihin. Voit 

myös tallentaa tuntimerkintöjä luonnoksena sekä suunnitella tulevia tunteja. 

 

 

 

 



4 

 

7. Tee tunti-ilmoitus tehtyjen työvuorojen mukaisesti. Lisätietoja kohtaan voit tarvittaessa 

kirjoittaa tunti-ilmoitusta koskevia tarkennuksia. 

 

 

 

8. Valitse tunti-ilmoituksen täyttämisen jälkeen jokin alla olevista toiminnoista. Voit tulostaa 

tuntisuunnitelman työntekijälle, voit täyttää tunti-ilmoituksen useammassa erässä tekemällä 

välitallennuksen tai voit lähettää tunti-ilmoituksen vammaispalveluihin. Lähetä valmis 

tunti-ilmoitus vammaispalveluun aina koko palkkakauden ajalta. 

Saat tiedon vastaanotetusta tunti-ilmoituksesta Omasoten viestinä, kun tunti-ilmoitus on 

otettu käsittelyyn vammaispalvelussa. Mikäli tunti-ilmoituksessa on epäselvyyksiä, voidaan 

sinulle lähettää Omasotessa tarkentavia kysymyksiä.  

Voit katsella aiemmin lähetettyjä tunti-ilmoituksia Omasotessa. 

 

 

 

 

 



5 

 

OHJE VIESTIN LÄHETTÄMISEEN HENKILÖKOHTAISEN AVUN NEUVONTAAN 

Henkilökohtaisen avun työnantajat voivat lähettää viestillä kysymyksiä tai toimittaa 

avustajan työsuhdetta koskevia lomakkeita vammaispalveluun henkilökohtaisen avun 

palvelusihteerille tai palkka-asioiden toimistosihteereille. Henkilökohtaiset avustajat voivat 

lähettää skannauksia tai selkeitä kuvia työnantajan allekirjoittamista paperisista 

lomakkeista. 

 

1. Kirjaudu Omasoteen omilla verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella osoitteessa 

omasote.kainuu.fi 

2. Etusivulla näet kohdassa ”Minun palveluni ”omat yleisimmin käyttämäsi palvelut. 

Valitse kohta ”Katso kaikki palvelut” 

 

 

3. Valitse palveluvalikosta ”Viestit” 
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4. Valitse valikosta ”Uusi viesti” 

 

 

5. Valitse valikosta ”Vammaisten palvelut” kohta ”Henkilökohtaisen avun neuvonta” 
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6. Voit valita aiheista asiaan liittyvän aiheen tai valita aiheeksi ”muu asia”. Kirjoita viesti. 

Tarvittaessa voit liittää liitteitä. Lähetä viesti painamalla ”Lähetä viesti”.  

Palvelusihteeri, palkka-asioita hoitava toimistosihteeri tai sosiaalityöntekijä vastaavat 

viestiin 1-3 arkipäivän sisällä. 

 

 

 


